
  الأمور اللوجستية لزيارة الموقع الميداني

ي  لاللوجستية الأمور 
 زيارة الموقع الميدان 

 

 قبل شهر إلى أسبوعي   
 

 ترتيبات الموقع
 

o  حدد موقع . ي
 ميدان 

o  ي
ي الموقع الميدان 

 الحصول على إذن من الجهة المختصة لجمع البيانات ف 

o المنظمات غير الحكومية الأخرى العاملة  , القريةقائد , فكر فيما إذا كنت بحاجة لإبلاغ الحكومة وإدارة المخيم

ي المنطقة. 
 ف 

o  تابع الأمر مع   لتنسيق تعيير  شخص موثوق به لديه معرفة متعمقة بالمجتمع . ي
ي الموقع الميدان 

الأنشطة ف 

ي 
ي اليوم السابق وف 

 جمع البيانات. يوم  ذلك الشخص ف 

o  ي اختيار
كير  )اطلب من منسق الموقع الميدان 

ي مناقشة مجموعة الير
د على  يأكقم بالت (. FGDالمشاركير  ف 

ي العمر والجنس والقدرة والدين. 
 الحاجة إلى التنوع ف 

o  .اسأل عما إذا كان يلزم مزيد من الأمن لزيارة الأسر 

o ا المواقع المناسبة لإجراء مجموعات النقاش المركزة. حيثما أمكن
ً
 ، حدد مسبق

 

 طباعةال

o  ي يحتاج كل فريق لنقلها إلى الميدان. اطبع الأدلة
 وأوراق العمل التر

o ي الأمثلة  الى حصول على إذن لالتقاط الصور ومقاطع الفيديو للنشر )انظر النماذج  اطبع
 نهاية هذا القسم(ف 

o ي حالة استخدام اطبع
ي نهاية هذا القسم(  ها الإعفاءات من المسؤولية ف 

 )انظر المثال ف 
 

 قبل أسبوع واحد 
 

 وسائل النقل 

o ي ا
 حجز مركبة )مركبات( لنقل المتدربير  إلى الموقع الميدان 

 تعويضال

o ناقش هذا ا . ي تقديم مكافأة أو حوافز للمشاركير 
ي المجتمع للتأكد من   نظر ف 

مع المنظمات الأخرى العاملة ف 

اوح الخيارات من تتبع أنك وتوكول المحلىي وعدم الإخلال بالديناميكية المحلية. تير   إلىتوجد أجر   عدم الير

 تقديم وجبة خفيفة أو قطعة صابون كبادرة تقدير. 
 



  الأمور اللوجستية لزيارة الموقع الميداني

 قبل يوم واحد من المغادرة 
 

o قم ب . كير 
ي لضمان تنسيق مجموعات الير

ي الموقع الميدان 
 المتابعة مع موظف 

o  ي يمكن أن يستخدمها المشاركون أثناء اجتماعات المجموعة المركزة. حدد الكراسي
 والطاولات التر

o  اجمع إمدادات إضافية من المياه والوجبات الخفيفة وأقلام الرصاص ومعدات المطر 

o  بتمثيلللقيام  إضافيةن اأماستعدادت يتوجب إضافة قم بتأكيد أمان الطريق والوجهة. تحقق مما إذا كان  

ي المنازل.  نموذج
 غسل اليدين ف 

 

 يوم الزيارة الميدانية
 

o   ، ي فيما يتعلق بوقت وصولك
.  لتجنبتواصل مع منسق الموقع الميدان   انتظار المشاركير 

o تعيير  المتدربير  لفرق جمع البيانات. قم ب 

o  المسؤولية. اطلب من المتدربير  التوقيع على تنازل عن 

o  مجموعة كاملة من بطاقات النشاط   تأكد من أن كل فريق لجمع البيانات لديه الأدلة وأوراق العمل المناسبة ، و

 . به المرتبطة

o  قم بتعيير  فرق إلى مناطق مختلفة من المخيم / المجتمع 

o  مراجعة بروتوكول الأمان مع المتدربير  قم ب 
 

ي 
ي الموقع الميدان 

 
 ف

 الموقععند الوصول إلى  

o  .ح الغرض من جمع البيانات  إذا لزم الأمر ، رحب بأي مسؤول واسرر

o  ي الأنشطة ، و
ح ما ستفعله.  اجمع أعضاء المخيم / المجتمع الذين سيشاركون ف   اسرر

o ي يختارون المشاركة على   أخير أعضاء المجتمع أنه سيتم إعطاؤهم الفرصة لتقديم موافقتهم
كل من الأنشطة التر

 فيها. 

o  من أعضاء المخيم / المجتمع التوقيع على نموذج إذن الصورة / الفيديو. اطلب 

o  .قم بالأنشطة 

o  اشكر المخيم / أعضاء المجتمع على مشاركتهم 

 قبل مغادرة الموقع 

o  .تأكد من أن لديك جميع أوراق العمل وأنها مكتملة بالكامل 

o  .اشكر السلطات المحلية على تعاونها 


